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CONG TY TRACH NHIEM HUU HAN
CHUNG KHOAN MAYBANK

QUY CHE CONG BO THONG TIN

Phién ban: 4.0

Quy ché ndy dugc ban hanh bai Céng ty Trach nhiém Hiu han Ching khodn Maybank
(“MSVN”). Noi dung cua tai liéu ndy I& tai sén tri tué clia MSVN va khdéng phdn ndo
thudc tdi liéu ndy duge sao chép hodic truyén tdi dudi bét ky hinh thiic hodc phuong
tién dién tir hodic co hoc, bao gém sao chép, ghi dGm hodc bat ky hé théng luu trir va
truy xudt thong tin ndo ma chua duge cho phép bdng van ban cia Cha sé hiru théng
tin. NGi dung cua tdi liéu nay 1a bdo mat va viéc luu hanh, st dung tai liéu nay la gidi
han.
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QUANLY PHIEN BAN

BAng dudi day thé hién phién bdn cua tai liéu ndy:

Quy ché Coéng B6 Théng Tin, Céng ty TNHH Chulng
khodan Maybank Kim Eng.

Cdp nhdt tén Cong ty Trach nhiém H{u han Chuang | Todn bd
khodn Maybank va diéu chinh cdc ndi dung nhdm | vén bdn
phu hgp véi thuc tién dp dung.
Cdap nhat co sé phdap ly theo Ludt Chung khodn 2019 | Muc 1.3
va cdc van ban phdp ludt cd lién quan vé Cong bd

1.0 05/5/2017

20 | 26/9/2022

théng tin.

Cdp nhat tén Tong Cong ty Luu ky va BU trir Chang | Todn bd

khodn Viét Nam. van ban =

Cép nhat cdc van bdn phdp lugt cé lién quan vé | Muc13 ;/C
3.0 | 18/12/2024 | Céng bd thong tin do van bdn hét hiéu luc, bi thay oH1

thé, bi stra ddi, bé sung. iU

BG sung cdc nghia vu cong bd théng tin bat thudng | Phu luc iél

lién quan dén san phdm Ching quyén cé bdo dam. 02 ;Z

B sung gidi thich “S& Gao dich Ching khodn Viét | T Viét

Nam va cong ty con” cho tu viét tat “SGDCK” TGt

Cdap nhdt tén goi tiéng Viét clia Phong ECD

Cap nhdt cdc van bdn phdp ludt cé lién quan vé | Muc1.3
cong bd thong tin do van bdn hét hiéu luc, bj thay
thé, bi stra d&i, van bdan bé sung mdi.

biéu chinh ngdn ngl thong tin cdng bd: “Ngén nglr | Muc 2.1
40 | (1f7/2025 théng tin cong bo trén thj trudng ching khodn la
tiéng Viét. Khi MSVN tré thanh té chiic niém yét theo
quy dinh, viéc cong b théng tin dugc thuc hién
déng thai bang tiéng Viét va tiéng Anh. Thong tin
cong bd bdng tiéng Anh phdi ddm bdo théng nhdét
vGi ndi dung thdéng tin cong boé bdang tiéng Viét; va
trong trudng hgp cé su khdc biét gira hai ngdén ng(,
thong tin bdng tiéng Viét sé dugc dp dung. LS trinh
cdng bo théng tin tiéng Anh dugc thuc hién theo quy
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dinh tai Théng tu 68/2024/TT-BTC, bao gém céng
bd dinh ky, bdt thudng, theo yéu cdu, va cdc hoat
doéng khdc cua té chic niém yét.”

BS sung cum ti “dp dung trong trudng hgp Gidm
déc Tai chinh khéng déng thsi la ngusi dugc Gy
quyén cdng bd théng tin” dé 1am ré ngusi thuc hién
céng bd théng tin trong trudng hop ngudi dai dién
theo phdp ludt va ngudi duge Uy quyén céng bd
théng tin déng thai vdng mat.

Muc 2.2

BS sung ndi dung “Khi cong bd théng tin theo muc
nAy, Cong ty phainéu ré su kién xdy ra, nguyén nhan
va cdc gidi phdp khdc phuc (néu cd)” déi véi trusng
hgp cbng bé théng tin bat thusng.

Muc 3.2

BS sung ndi dung “Noi dung théng tin céng bé néu
ré su kién dugc yéu cau céng bd; nguyén nhan, mac
dd xac thyc caa su kién dé va gidi phdp khdc phuc
(néu c6)” déi véi trusng hop cong bé théng tin theo
yéu cdu

Muc 3.3

biéu chinh dé lam ré trach nhiém cua Ngusi thuc
hién céng bd théng tin va cdc bd phén phu trach.

Muc 5.1
va 5.2
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TU VIET TAT

Cdc tu nglr dugc s dung cé y nghia tuong tu tri khi dugce dinh nghia khdc tai Quy ché

ndy.
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CBTT Cong bo théng tin

CorpSec Corporate & Secretarial Services — Thu ky Hoi dong Thanh vién
ECD Phong san phdm céu trac

FA Finance & Accounting department — Phong Tai chinh Ké todn
HDTV Hoi dong Thanh vién

HNX S& Giao dich Chung khodn Ha Noi

HR Human Resources department - Phong Nhén su

IT Information Technology department — Phong Céng nghé thdng tin
KHDC Khoi Khdch hang Binh ché

KSNB Kiém sodt ndi bd

MSVN, Cong ty

Céng ty Trdch nhiém Hiu hgn Chung khodn Maybank, bao gém
H&i s& va cdc chi nhanh truc thudc

OPS Operations — Khoi Nghiép vu

QLRR Phong Quadn ly rdiro

SGDCK S& Giao dich Chung khodn Viét Nam va céng ty con
UBCKNN Uy ban Ching khodn Nha nuéc

VSDC TOng Cong ty Luu ky va Bu trir Ching khodin Viét Nam
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DINH NGHIA CAC THUAT NGU

Cdc thugt nglr st dung trong Quy ché ndy dugc dinh nghia va viét tét nhu sau:

Bo phan phu
trach

La cdc bd phan thuc hién cdc nghiép vu chuyén mén, cé phdt sinh
nghia vu phai CBTT theo quy dinh (sau day goi chung Ia “Bé phdan
phu trdch”). B6 phén phu trdch bao gdém nhung khéng giéi han: HR,
IT, FA, OPS, CorpSec, QLRR, KHPC, ECD, v.v.

BS phdn phu trach sé cung cdp cdc thong tin, bdo cdo, tai liéu lién
quan dén Ngudi thuc hién CBTT dé thuc hién cdc tha tuc CBTT.

Coéng bd thong
tin

La viéc MSVN thuc hién cdng bé cdc thong tin ra cong ching théng
qua cdc phuong tién céng bé théng tin theo quy dinh cta phdap
lugt va hudng dan clia clia cdc co quan quan ly ma MSVN Id thanh
vién.

Phuong tién
céng boé théng
tin

Cdc phuong tién cong bé théng tin ma MSVN phdi thuc hién bao
gém:

o Trang thong tin dién ti (website) clia Céng ty;

o Hé théng cong bé théng tin cla Uy ban Ching khodn Nhd
nudéc;

o Héthdng cong bé théng tin theo Quy ché clia SGDCK Viét Nam;
Trang thong tin dién ti cha Téng Cong ty luu ky va bu trir ching
khodn Viét Nam (khi cé quy dinh);

o Cdc phuong tién théng tin dai ching khdc theo quy dinh phap
luat (bdo in, bdo dién ta, v.v..).
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TONG QUAN

Muc tiéu cia Quy ché

Quy ché Cong bé théng tin (“Quy ché”) ndy té@p trung chli yéu vdo viéc ddm bdo
tinh minh bach va trdch nhiém cla MSVN trong béi canh quy dinh phdp ludt, cdc
thd tuc duge dé cdp trong tdi liéu nay thiét 1ap céc quy téc dé trao ddi théng tin

gitra cdc don vi c6 lién quan trong quy trinh CBTT, cu thé:

Tudn tha phdp ludt va quy dinh vé nghia vu bdo céo, cong bd théng tin cla
cdng ty chung khodn.

Bam bdo céce thdng tin cdn CBTT dugce thuc hién mét céch déng b, chinh xdc,
tudn tha trinh ty, tha tuc theo quy dinh cda phdp luét.

Quy dinh tradch nhiém cua cdc bd phén lién quan trong viéc thuc hién CBTT, yéu
c@u sy phdi hgp gitra cac bd phdn nhdm dam bdo sy tudn thd déy dd ctia MSVN

déi véi nghia vu CBTT.

Phé duyét va xem xét Quy ché

Quy ché ndy dugc bién soan bdi Phong KSNB va phdi dugc xem xét khi cé su
thay déi, cap nhat ti cée quy dinh clia phdp lugt ¢é lién quan, cing nhu khi cé
thay ddi vé co cdu qudn ly, hoat déng nghiép vu ctia MSVN ma khdc véi cdc
hudng dan trong Quy ché nay.

Cdc sta di clia Quy ché ndy phdi dugc dé xudt badi Phong KSNB va duge Tong

Gidm doéc phé duyét.

Cd sé ban hanh

Lugt Ching khodn s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019 ctia Quéc Hoi (“Ludt Ching
khodn s6 54/2019/QH14");

Ludit s6 56/2024/QH15 ngay 29/11/2024 clia Quéc Héi stia di Ludt Ching khodn,
Lugt K& todn, Lugt Kiém todn doc Iap, Ludt Ngén sdch Nha nudc, Ludt Quan ly, st
dung tdi san cong, Ludt Quan ly thué, Lugt Thué thu nhép cé nhan, Ludt Dy tri

quéc gia, Ludt X ly vi pham hanh chinh 2024;

Quy ché Céng bé théng tin - MSVN Trang 8/17



Investment Bank
Nghi dinh s6 158/2020/ND-CP ngdy 31/12/2020 clGa Chinh Pha vé ching khodn
phdi sinh va thj trudng ching khodn phdi sinh (“Nghi dinh 158/2020/NB-CP");
Théng tu s8 96/2020/TT-BTC ngdy 16/11/2020 cla B Tdi chinh huéng dén céng

b6 thdng tin trén thi trudng ching khodn (“Théng tu 96/2020/TT-BTC”);

Théng tu s6 68/2024/TT-BTC ngdy 18/9/2024 cuia B Tdi chinh stra déi, bd sung
mot s diéu cla cdc Thong tu quy dinh vé giao dich ching khodn trén hé théng
giao dich ching khodn; bu trir va thanh todn giao dich chiung khodn; hoat déng
cla cbéng ty ching khodn va cong bd théng tin trén thj trudng ching khodn
(“Théng tu 68/2024/TT-BTC");

Théng tu s& 58/2021/TT-BTC ngdy 12/7/2021 ctia BS Tai chinh huéng dan Nghi
dinh 158/2020/ND-CP vé& ching khodn phdi sinh va thj trudng ching khodn phdi
sinh (“Théng tu 58/2021/TT-BTC");

Théng tu s6 91/2020/TT-BTC ngady 13/11/2020 cla B Tai chinh quy dinh chi tiéu
an todn tdi chinh va bién phdp x ly déi véi té chic kinh doanh chidng khodn
khéng ddp ung chi tiéu an todn tai chinh (“Théng tu 91/2020/TT-BTC”);

Théng tu s6 107/2016/TT-BTC ngdy 29/6/2016 ctia BS Tdi Chinh huéng dén chdo
bdn va giao dich ching quyén c6 bdo dédm (“Théng tu 107/2016/TT-BTC");
Théng tu s6 18/2025/TT-BTC ngdy 26/4/2025 cGa BS Tdi Chinh stra ddi Théng tu
119/2020/TT-BTC quy dinh hoat déng déng ky, luu ky, bu tri va thanh todn giao
dich ching khodn, Théng tu 96/2020/TT-BTC hudng dén cdng bé théng tin trén
thi trudng ching khodn da dugc sta déi theo Théng tu 68/2024/TT-BTC do Bo
trudng BO Tai chinh ban hanh (“Théng tu 18/2025/TT-BTC");

Quyét dinh sé 87/QP-UBCK ngdy 25/01/2017 ciia UBCKNN vé viéc ban hanh quy
ché huéng dan giao dich ky quy chiing khodn (“Quyét dinh 87/Qb-UBCK");
Quyét dinh s8 21/QP-SGDVN ngady 21/12/2021 ctia SGDCK Viét Nam ban hanh Quy
ché céng bd théng tin tai SGDCK Viét Nam va céng ty con (“Quyét dinh 21/Qb-
SGDVN");

Quyét dinh s6 24/QP-HDTV ngdy 18/4/2025 clia SGDCK Viét Nam ban hanh Quy
ché thanh vién cla SGDCK Viét Nam (“Quyét dinh 24/Qb-HDTV");

Quy ché Céng bé théng tin — MSVN Trang 9/17
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Quyét dinh s6 27/QP-HBTV ngdy 16/4/2025 ctia VSDC ban hdanh Quy ché thanh

vién bu tri chuing khodn phdi sinh tgi TGng céng ty Luu ky va Bu trir chiing khodin
Viét Nam (“Quyét dinh 27/QP-HDTV")

Quyét dinh s6 34/QD-SGDHCM ngdy 20/01/2021 clia Téng Gidm déc Sé Giao dich
Chung khoan Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh Quy ché niém yét va céng bé
thong tin déi véi ching quyén cé bdo ddm tai S& Giao dich Ching khodn Thanh
ph& HS Chi Minh (“Quyét dinh 34/QP-SGDHCM").

1.4. Déituong dp dung

Ngudi thuc hién cong bd thong tin;
BO phdn phu trach;
Cdc cd nhan thudc BS phdn phu trach, duge chi dinh thuc hién cdc céng viéc

lién quan dén quy trinh CBTT.

1.5. Nguyén tac ap dung

Trong Quy ché nay, dan chiéu dén mét van bdn phap lugt hay mét quy dinh ctia
van ban phdp lugt Id bao gém cd quy dinh stia ddi hogic ban hanh lai clia vén
ban phap ludt hodc quy dinh cta vén bdn phdp ludt dé, quy dinh phdp ly thay
thé cho vain bén phdap ludt hodic quy dinh clia van ban phdp luét dé, va quy dinh
hodc van kién phdp ly duge ban hdnh trén co s3 vdn bdn phdp ludt hodc quy
dinh cda van ban phdp ludt do;

Trudng hop ¢6 quy dinh phdp ludt vé CBTT chua dugc dé cdp trong Quy ché nay
hodc 6 nhiing quy dinh mdi cta phdp ludt khdc véi nhiing quy dinh trong Quy

ché ndy thi nhiing quy dinh clia phdp ludt d6 duong nhién dugc ap dung.

Quy ché Céng bé théng tin = MSVN Trang 10/17
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QUY DINH CHUNG

Nguyén tac Céng bé théng tin

Viéc cdng bd théng tin phai ddy du, chinh xac, kip thai theo quy dinh phdp ludt.
Trudng hgp c6 su thay déi néi dung théng tin da céng b, B phan phu trdch
phdi hgp véi Ngusi thuc hién CBTT dé thuc hién cong bé kip thdi, ddy di néi dung
thay déi va ly do thay ddi so véi théng tin da céng bé trude dé.

Viéc cong bé cdc théng tin ca nhéan (bao gém s6 cdn cudc céng ddn, ching
minh nhdn dan, chdng minh quén nhan, hé chiéu con hiéu luc, dia chi lién lac,
dia chi thudng trd, s6 dién thoai, s6 fax, thu dién td, s6 tai khodn giao dich ching
khodn, s8 tai khodn luu ky chiing khodn, sé tai khodn ngan hang, mé sé giao
dich cda nha dau tu nudc ngodi, t6 chuc kinh té ¢6 vén ddu tu nudc ngodi s&
hu trén 50% von diéu 1&) chi dugc thuc hién néu chd thé lién quan déng y.
Ngén ngir théng tin cong bé trén thj trusng ching khodn Ia tiéng Viét. Khi MSVN
tré thanh t6 chirc niém yét theo quy dinh, viéc céng bé théng tin dugc thuc hién
dong thai bdng tiéng Viét va tiéng Anh. Théng tin cong bé béng tiéng Anh phai
dam bdo théng nhdt véi ndi dung thong tin cong bd béng tiéng Viét; va trong
trudng hgp co su khac biét gitra hai ngén ngl, théng tin bdng tiéng Viét sé dudc
ap dung. LS trinh céng bé théng tin tiéng Anh dugc thuc hién theo quy dinh tai
Thong tu 68/2024/TT-BTC, bao gém céng b dinh ky, bét thudng, theo yéu cdu,
va cdc hoat déng khdc cda té chic niém yét.

Truéng hop nghia vu céng bé thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay Ié theo
quy dinh phdp ludt, Cong ty thuc hién cong bé thong tin trén Trang thong tin
dién tr (website) clia Cong ty va thuc hién ddy d nghia vu cong bé théng tin

theo quy dinh phadp lugt vao ngdy lam viéc lién sau ngdy nghi, ngay lé.

2.2. Ngugi thuc hién cong bé théng tin

Ngudi thuc hién cong b6 thong tin 1a 01 ngudi dai dién theo phdp ludt hodic 01
ngudi dugc Gy quyén thay mdt Cong ty dé cong b6 théng tin theo qui dinh cla

Quy ché ndy va cdc quy dinh phdp ludt cé lién quan.

Quy ché Céng bé théng tin - MSVN Trang N/17
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Ngusi dai dién theo phdp ludt phdi chiu trdch nhiém vé tinh day du, chinh xdc
va kip thai vé théng tin do ngudi dugc Uy quyén cdng bd thdng tin cong bo.
Trudng hgp phat sinh sy kién cdng bd thong tin ma cd ngudi dai dién theo phdp
ludt vé ngusi dugce Uy quyén cong bd théng tin déu vdng mat thi Gidm déc Tai
chinh sé chiu trach nhiém CBTT (dp dung trong trudng hop Gidm ddc Tai chinh
khéng déng thdi Ia ngudi duge Gy quyén cong b thdng tin).

Cong ty phdi bdo cdo, bdo cdo Igi théng tin vé Ngusi thuc hién céng bd thong
tin bao gdm: Gidy Uy quyén coéng bd thdng tin theo mdau quy dinh tai Phu luc |,
Bdn cung cap thdng tin theo mau quy dinh tai Phu luc Il ban hdnh kém théng
tu 96/2020/TT-BTC cho UBCKNNvda SGDCK trong thai han 24 gid ké tirkhi viéc chi

dinh, Gy quyén hodic thay déi Ngudi thuc hién cdng bd théng tin cé hiéu luc.

2.3. Tam hodn céng b6 théng tin

Cong ty dugc tam hodn cong bd théng tin trong trudng hgp vi nhing ly do bat
kha khéng (vi du: thién tai, hda hoan, chién tranh, dich bénh va céc ly do bét khd
khang khdc). Céng ty phdi bdo cdo UBCKNN, SGDCK vé viéc tam hodn céng bé
théng tin ngay khi xay ra sy kién (trong d6 néu ré ly do cla viéc tam hodn coéng
bd théng tin), ddng thsi cdng bd vé viéc tam hodn céng b théng tin.

Ngay sau khi da khdc phuc dugc tinh trang bdt khd khdng, Cong ty cé trdch
nhiém céng bd day dd cdc théng tin ma truée dé chua céng bd theo quy dinh

phdp ludt.

2.4. Quy dinh vé trang théng tin dién ta

Cong ty phdi lap trang thong tin dién td khi chinh thic hoat déng va phdi bdo
cdo véi UBCKNN, SGDCK va céng khai dia chi trang théng tin dién t&r va moi thay
dai lien quan dén dia chi ndy trong théi han 03 ngay lam viéc, ké ti ngay hodn
tat viéc 1dp trang thong tin dién ti hodc khi thay déi dia chi trang théng tin dién
ta nay.

Trang thong tin dién ta phdi cé cdc ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cdc
ndi dung phdi thong bdo céng khai trén Cong théng tin qudc gia vé dang ky

doanh nghiép theo quy dinh clia Ludt Doanh nghiép va moi thay ddi lién quan
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téi cde ndi dung ndy, trong dé phdi cong bé Biéu 1é cong ty, Quy ché céng bd

thong tin, Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty (néu c6), Quy ché hoat déng Hoi
dong thanh vién, Ban cdo bach (néu cd), cdc théng tin cong bé dinh ky, bdt
thudng, theo yéu céu va cdc hoat dong khdc.

- Trang thong tin dién ti phai hién thj thoi gian dding tdi théng tin, déng thai phai
dam bdo nha dau tu cé thé tim kiém va tiép cdn dugce cdc dir lidu trén trang
théng tin dién tu.

3. NOIDUNG CONG BO THONG TIN
3.1. Congbd thdng tin dinh ky

- Chi tiét cdc sy kién dugc néu tai phu luc 01 dinh kém (phu luc ndy dugc Phong
KSNB c@p nhdt thudng xuyén theo quy dinh phdp ludt, Id mot phdn khong tach

réi cta Quy ché nay).
3.2. Coéngbé théng tin bat thusng

- Chi tiét cac sy kién duge néu tai phu luc 02 dinh kém (phu luc nay duge Phong
KSNB c@p nhdt thudng xuyén theo quy dinh phdp ludt, Id mét phdn khong tach
réi cla Quy ché nay).

- Khicoéng bé théng tin theo muc ndy, Céng ty phdi néu ré su kién xdy ra, nguyén

nhan va cdc gidi phdap khdc phuc (nu co).
3.3. Cdngbéb théng tin theo yéu cau

- Cdng ty phdi cong bd théng tin trong thdi han 24 gid, ké tu khi nhan dugc yéu
cAu cua UBCKNN, SGDCK khi cé théng tin lién quan dén céng ty, chi nhdnh anh
hudng nghiém trong dén quyén va lgi ich hgp phdp cla nha ddu tu. Noi dung
théng tin cong bd néu rd sy kién dugc yéu cdu céng bd; nguyén nhén, muc do

xdc thuc cua sy kién dé va gidi phdp khdc phuc (néu co).
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4. QUY TRiINH CONG BO THONG TIN

Quy trinh thuc hién CBTT tai MSVN dugc mé td theo luu dé sau:

Investment Bank

Cac budc thifc hién

Luuy

B& phan phuy trach

Bat dau

(a)

h 4

Théng bao va cung
cdp chi tiét bao
cao/tai liéu CBTT

h 4

Tiép nhén yéu céu tr
cO quan quan Iy va
danh gi& yéu ciu

A

Trao d6i day di cac
ndi dung lién quan
dén yéu cau,; kiem tra
chéo ndi dung cin
CBTT dam bao théng
tinstai liéu phai day
du, chinh xac, kip thoi

1ep 5ugux—l

Kigm tra y&u ciu
CBTT

Dam bao ndi dung
céc bao cao, tai liéu
dap dng yéu cau ciu
CBTT

Bat
Hoan tdt cong van CBTT diing thdi han
CBTT va thyc hién theo quy dinh
CBTT qua cac ’
phudng tién CBTT L
o
en
g
Bam bao théng tin
Ngudi thulc hién cén caéng bd dugc
CBTT Kiém tra két qua tiép nhan, dang tai
trén website Céng ty,
UBCKNN, SGDCK
Bat
Théng bao két qua Théng bao kip thai
dén b phén phu dén bé phan phu
trach va luu tri¥ df trach cac phat sinh
litu (néu co)
Ghi chi:

- Luu d& {a): Ap dung d8i v4i truding hgp CBTT dinh ky va bét thudng

- Lufu db (b): Ap dung déi véi truding hgp CBTT theo yéu ciu

Quy ché Céng bd théng tin = MSVN
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5. TRACH NHIEM THUC HIEN

5.1. Trach nhiém cGa Ngudi thuc hién céng bé théng tin

Ngudi thuc hién céng bé théng tin chiu trdch nhiém cong bd théng tin theo Quy
ché nay, ddm bdo thdng tin can cong bd dugc tiép nhdn va dang tai trén cdc
phuong tién céng bd théng tin theo quy dinh.

Kiém tra tinh ddy du, pht hgp cla ndi dung bdo cdo theo quy dinh vé céng bé
thong tin va thuc hién cong bd théng tin theo quy dinh. Trudng hgp théng tin
khéng chinh xdc hodc khéng dday da, Ngudi thuc hién céng b thong tin ¢o
guyén tam dung viéc céng bd thong tin, théng bdo cho BS phdn phu trach dé
kiém tra, diéu chinh phu hgp; va/hodc bdo cdo cho Téng Gidm déc dé quyét
dinh.

Chiu trdch nhiém trudc Téng Gidm ddc/Hdi déng Thanh vién vé viéc thuc hién
cong bo thong tin.

Bdo cdo Tong Gidm déc vé viéc thuc hién céng b théng tin khi cé yéu cdu cla
UBCKNN, SGDCK khi cé théng tin lién quan dén cong ty, chi nhdnh dnh huéng
nghiém trong dén quyén va Igi ich hgp phdp cda nha dau tu.

Trong trudng hgp cdn thuc hién ddng tdi thdng tin cdng b trén cédc phuong tién
thong tin dai ching (bdo chi, dai phat thanh, truyén hinh, v.v..). Ngudi thuc hién
cong bé théng tin yéu cau Phong Truyén thong va Tiép thi lam dau méi lién hé
nha cung cdp dich vu dé thuc hién dang tdi théng tin ndy qua cdc phuong tién

dugc chon.

5.2. Trach nhiém cua cdc bé phan phu trach

1

Kip thai cdip nhéit va cung cap ndi dung sukién phdi cdng bo théng tin cho Ngusi
thuc hién CBTT va Phong KSNB khi phat sinh.

Theo déi, kiém sodt va ddm bdo thuc hién ding, day du cdc bdo cdo, théng tin,
tai liéu can CBTT thudc bd phdn/phdng ban minh phu trach ddng han.

Cung cép thong tin theo yéu cdu clia Ngusi thuc hién CBTT.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc va théi diém cung cap théng tin truéc Téng

Gidm doc va phdp ludt.
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- Luu tr&r ho so dung theo quy ché ndi b va quy dinh phdp ludt.
5.3. Trach nhiém cta cac don vi cé lién quan khac

- Phéng Truyén théng va Tiép thi: cé trach nhiém uu tién hé trg Ngudi thuc hién
CBTT ddng tdi théng tin céng bé trén Trang théng tin dién t& cla Cong ty dé
théng tin duge céng bé ding théi han theo quy dinh.

- Chi nhdnh: Gidm déc cdc chi nhanh chiju tradch nhiém thuc hién viéc céng bd
thong tin tai véin phong noi chi nhdnh hoat déng theo dé nghi clia Ngusi thuc
hién CBTT hodc cdc Trudng phong ban nghiép vu chuyén mén cé lién quan theo
quy dinh tai Quy ché nay.

- Phong KSNB:

o Chiju tradch nhiém cép nhdt kip thdi dén cdc phong ban nghiép vu chuyén
moén nhiing thay déi cla lugt, quy dinh mdéi ctia cdc co quan quan ly ma cé
dnh hudng dén cdc thd tuc theo Quy ché nay.

o L& dau méi phdi hgp véi cdc phong ban nghiép vu chuyén mon dé ghi nhan,
cdp nhat, duy tri danh séch cdc sy viéc, su kién can duge thuc hién CBTT
theo Phu luc 01va 02 clia Quy ché ndy va cdc bd phdn phu trdch tuong ung.

6. LUUTRUHOSG

- Cdc théng tin cdng bé dinh ky: phdi dugc luu gilr dusi dang vén bdn (néu co)
va dir liéu dién tr téi thiéu 10 nam. Cdc thong tin ndy phadi dugc luu gir va truy
c@p dudc trén trang théng tin dién t& clia Coéng ty toi thiéu Ia 05 nam;

- Cdcthéngtin cong bo bat thuéng, theo yéu cdu hoéc cac hoat déng khac: phai
dugc luu gilr va truy cdp dugc trén trang théng tin dién tir clia cda Cong ty t&i
thiéu Ia 05 nam.

7. XULY VIPHAM VE CONG BO THONG TIN
Cdc cd nhan, don vi ¢6 hanh vi vi pham céc ndi dung tai Quy ché ndy va cdc quy
dinh phap luét vé CBTT gdy thiét hai cho Céng ty thi phai chiu trdch nhiém vé hanh
vivi pham cda minh va bdi thudng thiét hai theo quy dinh clia phdp ludt va cac quy

dinh ndi b clia Céng ty.
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DANH SACH CAC PHU LUC

Phu luc 01 Danh sdch cac ndi dung, su kién cong bd théng tin dinh ky

Phuluc 02 | Danh sdch cdc néi dung, su kién cong bé thong tin bat thudng
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